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Samorzgdowy Zespo6t Administracyjny Szkot w Lubartowie
ul. Lubelska 18 A
21-100 Lubartéw
NIP 714-10-51-581

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacjg przez Samorzadowy Zespo6t Administracyjny Szkét w Lubartowie
projektu ,,Szkota lepszych szans” wspétfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 -2027, nr
umowy 102/FELU.10.03-1Z.00-0208/23-00, zwracam sie z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej na wykonanie ustugi:

Petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu ,Szkota lepszych szans” w Samorzgdowym
Zespole Administracyjnym Szkét w  Lubartowie wspétfinansowanego ze Srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 w terminie od 15 marca 2024 roku do 30 czerwca 2026 roku
zatrudnionego na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 480 godzin na caty okres realizacji
projektu.

Wyptata wynagrodzenia nastepowac bedzie na podstawie rachunkéw i pisemnych rozliczen
czasu pracy, za rzeczywiscie wykonane zadania.

Kod CPV 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robét budowlanych.

Przedmiot zamodwienia obejmuje petnienie funkcji koordynatora szkolnego w Samorzgdowym

Zespole Administracyjnym Szkét w Lubartowie, w tym w szczegdlnosci:

Przedmiot zamdwienia obejmuje petnienie funkcji koordynatora szkolnego w Samorzgdowym

Zespole Administracyjnym Szkét w Lubartowie, w tym w szczegdlnosci:

a) prowadzenie i nadzér nad akcjg informacyjno-promocyjng w Szkole Podstawowej im. Bt.
Karoliny Kézkéwny w Brzezinach, Brzeziny 168, 21-100 Lubartéw;

b)  wspodtpraca z Biurem Projektu w rekrutacji uczestnikdw projektu (ucznidw oraz
nauczycieli Szkoty Podstawowej im. Bf. Karoliny Kézkéwny w Brzezinach, Brzeziny 168,
21-100 Lubartéow), w szczegélnosci przeprowadzenia rekrutacji podstawowej
uczestnikéw projektu oraz prowadzenia rekrutacji uzupetniajacej na biezgco w trakcie
realizacji projektu poprzez zbieranie od rodzicdw i nauczycieli okre$lonej w Regulaminie
projektu dokumentacji zgtoszeniowej, weryfikacje formalng zebranej dokumentac;ji,
przygotowanie protokotéw z rekrutacji i list uczestnikdow; dostarczenie dokumentacji
rekrutacyjnej do Biura Projektu;

c) utrzymywanie biezgcych kontaktéw pomiedzy Biurem Projektu a Szkotg Podstawowg
im. Bf. Karoliny Kézkéwny w Brzezinach, Brzeziny 168, 21-100 Lubartéw, wspdtpraca
z Dyrektorem szkoty oraz Biurem Projektu w zakresie przygotowania harmonograméw
i planédw zajeé¢ dodatkowych dla ucznidw iszkoled dla nauczycieli realizowanych
w ramach projektu;



d)  biezacy monitoring zaje¢, w tym: kontrole frekwencji uczestnikdw, monitoring
prawidtowosci prowadzenia dokumentacji zaje¢ (dziennikéw zajec), weryfikacja
realizacji zajec zgodnie z opracowanymi harmonogramami i programami zaje¢;

e) prowadzenia sprawozdawczosci na szczeblu szkoty — okresowe opracowywanie
i przesyfanie do Biura Projektu danych na potrzeby przygotowania wnioskéw o ptatnosé;

f) petnienie roli osoby , pierwszego kontaktu” dla uczestnikow projektu i ich rodzicow;

g) wykonywanie innych zadan wskazanych przez Dyrektora szkoty na potrzeby projektu;

h)  raportowanie Dyrekcji Szkoty Podstawowej im. Bt Karoliny Kézkéwny w Brzezinach,
Brzeziny 168, 21-100 Lubartéw oraz Kierownikowi Projektu o zauwazalnych
nieprawidtowosciach w realizacji projektu;

i) wspotpracy z innymi cztonkami zespotu projektowego w celu prawidtowej realizacji
zadan wynikajgcych z zatozen projektu oraz zapewnienia prawidtowego przeptywu
informacji;

i) utrzymywania statego kontaktu z Dyrekcjg szkoty oraz Biurem Projektu w celu
monitorowania postepu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty — co najmniej
jeden raz w miesigcu; drogg elektroniczng i telefoniczng — kontakt staty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do czestszych spotkan osobistych, zgodnie z biezgcymi
potrzebami projektu.

Wymagania niezbedne:
- wyksztatcenie wyzsze;
- brak prawomocnego wyroku sgdu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe;
- umiejetno$¢ obstugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Open Office, poczta
elektroniczna, Internet.

Wymagania dodatkowe:
- znajomos¢ zasad funkcjonowania placowek oswiatowych wynikajgca z minimum 2
letniego okresu pracy w placowce oswiatowej;
- odpornosé na stres;
- wysoka kultura osobista.

Termin wykonania zamoéwienia:
Wybrany Wykonawca zobowigzany bedzie do wykonania przedmiotu zamdwienia w terminie
od 15 marca 2024 roku do 30 czerwca 2026 roku.

Kryteria wyboru oferty:
Oferowana cena — 100%
W powyzszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilo$¢ punktow
otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizszg cene, pozostali bedg oceniani wedtug
nastepujacego wzoru:

Najnizsza cena
x 100 pkt

Cena badanej oferty
Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktéw. tgczna
ilos¢ punktdw otrzymanych przez Wykonawce bedzie sumg iloczyndw punktéw przyznanych

w danym kryterium.

Zamawiajgcy przyzna zlecenie Wykonawcy, ktérego oferta uzyska najwiekszg liczbe punktow.

Strona2z4



1) Cene oferty nalezy umiesci¢ w formularzu ofertowym wedtug druku stanowigcego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.

2) Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.

3) Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$é negocjowania ceny z Wykonawcg, ktory ztozy
najkorzystniejszg oferte w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza
budzet zaplanowany na realizacje ustugi, ktéorym dysponuje Zamawiajgcy.

Wymagane dokumenty:
Wykonawcy zobowigzani sg ztozy¢ z oferta:

1) Wypetniony formularz ofertowy wedtug druku stanowigcego zatacznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

2) Zyciorys (CV) — nalezy opatrzy¢ wtasnorecznymi podpisami, numerem telefonu
kontaktowego lub e-mailem.

3) Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, o$wiadczenie
kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o braku prawomocnego wyroku
sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

4) Oswiadczenie kandydata: ,,Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody* na opublikowanie na
stronie internetowej szaszlubartow.bip.lubelskie.pl Samorzgdowego Zespotu
Administracyjnego Szkét w Lubartowie moich danych osobowych zawartych
w formularzu ofertowym.”

Przed podpisaniem umowy nalezy dostarczy¢:

1) Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie potwierdzone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem.

2) Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego doswiadczenie w pracy w placéwce
oswiatowej potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

3) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

4) Kserokopie dokumentéow potwierdzajgcych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
tj. certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach, referencje
z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada) potwierdzone przez
kandydata za zgodnosc¢ z oryginatem .

Przygotowanie oferty:
a) Oferta oraz zatgczniki wymagajg podpisu.
b) Oferta powinna by¢ kompletna i sporzgdzona zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.
c) Poprawki w ofercie muszg by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/os6b podpisujgcej oferte.
d) Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.

Miejsce i termin sktadania ofert cenowych:
Oferty prosze przekazaé do dnia : 11 marca 2024 roku
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1) drogg elektroniczng na adres: oswiataprojekty@gmina-lubartow.pl — skan oferty wraz
z wymaganymi zatgcznikami;

2) osobiscie do siedziby Samorzagdowego Zespotu Administracyjnego Szkét w Lubartowie:
21-100 Lubartéw, ul. Lubelska 18A pokdj nr 33.

Oferta cenowa przestana drogg elektroniczng winna stanowi¢ skan dokumentéw
wypetnionych i podpisanych wtasnorecznie.

W razie pytan lub watpliwosci w zakresie przedmiotu zamdwienia prosze o kontakt: dyrektor
— Anita Kusio tel. 81 854 59 17.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynno$ci w postepowaniu o udzielenie zamdéwienia
W rozumieniu przepisow ustawy Prawa zamowien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy.
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