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Znak sprawy: SZASz.042.3.1.2024
Lubartow, dnia 5 marca 2024 r.
Samorzadowy Zespot Administracyjny Szkét w Lubartowie
ul. Lubelska 18 A
21-100 Lubartow
NIP 714-10-51-581

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z realizacja przez Samorzadowy Zespot Administracyjny Szkét w Lubartowie
projektu ,Szkota lepszych szans” wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spofecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021 -2027, nr
umowy 102/FELU.10.03-12.00-0208/23-00, zwracam sig¢ z prosbg o przedstawienie oferty
cenowej na wykonanie ustugi:

Petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu ,Szkota lepszych szans” w Samorzadowym
Zespole Administracyjnym Szkét w Lubartowie wspdffinansowanego ze srodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla
Lubelskiego 2021-2027 w terminie od 15 marca 2024 roku do 30 czerwca 2026 roku
zatrudnionego na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 480 godzin na caty okres realizacji
projektu.

Wyplata wynagrodzenia nastepowac bedzie na podstawie rachunkéw i pisemnych rozliczen
czasu pracy, za rzeczywiscie wykonane zadania.

Kod CPV 79421000-1 Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Przedmiot zamowienia obejmuje petnienie funkcji koordynatora szkolnego w Samorzadowym

Zespole Administracyjnym Szkot w Lubartowie, w tym w szczegolnosci:

a)  prowadzenie i nadzér nad akcjg informacyjno-promocyjng w Szkole Podstawowej im.
Ziemi Lubartowskiej w tucce , tucka — Kolonia 125, 21-100 Lubartéw;

b}  wspolpraca z Biurem Projektu w rekrutacji uczestnikow projektu (ucznidw oraz
nauczycieli Szkoty Podstawowej im. Ziemi Lubartowskiej w tucce , tucka — Kolonia 125,
21-100 Lubartéw), w szczegélnosci przeprowadzenia rekrutacji podstawowej
uczestnikow projektu oraz prowadzenia rekrutacji uzupetniajacej na biezaco w trakcie
realizacji projektu poprzez zbieranie od rodzicéw i nauczycieli okreslonej w Regulaminie
projektu dokumentacji zgfoszeniowej, weryfikacjg formalna zebranej dokumentacji,
przygotowanie protokotéw z rekrutacji i list uczestnikéw; dostarczenie dokumentacji
rekrutacyjnej do Biura Projektu;

o} utrzymywanie biezacych kontaktow pomigdzy Biurem Projektu a Szkotg Podstawowg
im. Ziemi Lubartowskiej w tucce , tucka — Kolonia 125, 21-100 Lubartéw, wspotpraca z
Dyrektorem szkoly oraz Biurem Projektu w zakresie przygotowania harmonogramow
i plandw zaje¢ dodatkowych dla uczniéw iszkolen dla nauczycieli realizowanych
w ramach projektu;

d) biezacy monitoring zaje¢, w tym: kontrole frekwencji uczestnikéw, monitoring
prawidtowoéci prowadzenia dokumentacji zaje¢ (dziennikow zajec), weryfikacja
realizacji zaje¢ zgodnie z opracowanymi harmonogramami i programami zajec;



e) prowadzenia sprawozdawczosci na szczeblu szkoty — okresowe opracowywanie
i przesytanie do Biura Projektu danych na potrzeby przygotowania wnioskéw o ptatnos¢;

f) petnienie roli osoby , pierwszego kontaktu” dla uczestnikéw projektu i ich rodzicow;

g)  wykonywanie innych zadan wskazanych przez Dyrektora szkoly na potrzeby projektu;

h)  raportowanie Dyrekcji Szkoty Podstawowej im. Ziemi Lubartowskiej w tucce , tucka —
Kolonia 125, 21-100 Lubartéw oraz Kierownikowi Projektu o zauwazalnych
nieprawidtowosdciach w realizacji projektu;

i} wspolpracy z innymi cztonkami zespotu projektowego w celu prawidtowej realizacji
zadan wynikajgcych z zatozen projektu oraz zapewnienia prawidtowego przeptywu
informac;ji;

i utrzymywania stalego kontaktu z Dyrekcja szkoly oraz Biurem Projektu w celu
monitorowania postepu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty — co najmniej
jeden raz w miesigcu; drogg elektroniczng i telefoniczng — kontakt staty. Zamawiajgcy
zastrzega sobie prawo do czestszych spotkarn osobistych, zgodnie z biezacymi
potrzebami projektu.

Wymagania niezbedne:

- wyksztatcenie wyisze;

- brak prawomocnego wyroku sadu za umyslne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

- umiejetnos¢ obstugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Open Office, poczta
elektroniczna, Internet.

Wymagania dodatkowe:

- znajomos¢ zasad funkcjonowania placéwek oswiatowych wynikajaca z minimum 2
letniego okresu pracy w placéwce oswiatowej;

- odpornos¢ na stres;

- wysoka kultura osobista.

Termin wykonania zaméwienia:

Wybrany Wykonawca zobowiazany bedzie do wykonania przedmiotu zaméwienia w terminie

od 15 marca 2024 roku do 30 czerwca 2026 roku.

Kryteria wyboru oferty:

Oferowana cena — 100%

W powyiszym kryterium oceniana bedzie cena brutto oferty. Maksymalng ilos¢ punktow

otrzyma wykonawca, ktdry zaproponuje najnizsza cene, pozostali beda oceniani wedlug

nastgpujgcego wzoru:
Najnizsza cena
D @ 10 N o1
Cena badanej oferty

Kazdy wykonawca bedzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punktéw. taczna
ilos¢ punktéw otrzymanych przez Wykonawce bedzie suma iloczynéw punktow przyznanych
w danym kryterium.

Zamawiajacy przyzna zlecenie Wykonawcy, ktdrego oferta uzyska najwieksza liczbe punktow.
1) Ceng oferty naleizy umiesci¢ w formularzu ofertowym wedtug druku stanowiacego
zatgcznik nr 1 do niniejszego zapytania.
2) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych ani ofert wariantowych.
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3)

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwosé negocjowania ceny z Wykonawca, ktory ztozy
najkorzystniejsza oferte w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza
budzet zaplanowany na realizacje ustugi, ktorym dysponuje Zamawiajacy.

Wymagane dokumenty:
Wykonawcy zobowigzani sg ztozy<¢ z oferta:

1)
2)

3)

4)

Wypetniony formularz ofertowy wedtug druku stanowigcego zatgcznik nr 1 do
niniejszego zapytania.

Zyciorys (CV) — naleiy opatrzy¢ wihasnorecznymi podpisami, numerem telefonu
kontaktowego lub e-mailem.

Oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych, oswiadczenie
kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych oraz o braku prawomocnego wyroku
sagdu za umyslne przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine
przestepstwo skarbowe.

Oswiadczenie kandydata: ,Wyrazam zgode /nie wyrazam zgody* na opublikowanie na
stronie internetowej szaszlubartow.bip.lubelskie.pl Samorzgdowego Zespotu
Administracyjnego Szkot w Lubartowie moich danych osobowych zawartych
w formularzu ofertowym.”

Przed podpisaniem umowy naleiy dostarczy¢:

1)
2)

3)
4)

Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego wymagane wyksztatcenie potwierdzone
przez kandydata za zgodno$< z oryginatem.

Kserokopie dokumentu potwierdzajgcego doswiadczenie w pracy w placowce
oswiatowe]j potwierdzone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem.

Oswiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje i umiejetnosci,
tj. certyfikaty, zaswiadczenia o ukonczonych kursach i szkoleniach, referencje
z poprzednich miejsc pracy (jezeli kandydat takie posiada) potwierdzone przez
kandydata za zgodnosc z oryginatem.

Przygotowanie oferty:

a)
b)

c)

d)

Oferta oraz zatgczniki wymagaja podpisu.

Oferta powinna byc¢ kompletna i sporzadzona zgodnie z trescig niniejszego zapytania
ofertowego.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem
osoby/oséb podpisujacej oferte.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.

Miejsce i termin skladania ofert cenowych:
Oferty prosze przekazac do dnia : 11 marca 2024 roku

1)

2)

droga elektroniczng na adres: oswiataprojekty@gmina-lubartow.pl — skan oferty wraz
z wymaganymi zatacznikami;

osobiscie do siedziby Samorzgdowego Zespotu Administracyjnego Szkdét w Lubartowie:
21-100 Lubartéw, ul. Lubelska 18 A pokdj nr 33.
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Oferta cenowa przestana droga elektroniczng winna stanowi¢ skan dokumentow
wypetnionych i podpisanych wtasnorecznie.

W razie pytan lub watpliwosci w zakresie przedmiotu zamodwienia prosze o kontakt: dyrektor
— Anita Kusio tel. 81 854 59 17.

Niniejsze zapytanie nie stanowi czynnosci w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
w rozumieniu przepisow ustawy Prawa zamoéwien publicznych, ani nie stanowi zobowigzania
do zawarcia umowy.
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Formularz oferty

Do

Samorzadowy Zespot
Administracyjny Szkof
w Lubartowie

Nawigzujac do ogioszenia w formie zapytania ofertowego dotyczacego wykonania zamowienia
pod nazwa:

wykonanie ustugi - petnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu ,Szkota lepszych
szans” w Samorzadowym Zespole Administracyjnym Szkét w  Lubartowie
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2021-2027

1.
2.

Sktadam oferte na wykonanie w/w zamdwienia.

Za wykonanie czynnosci zwigzanych z petnieniem obowigzkow Koordynatora szkolnego
W SZKOIE it r e et ea e s eas s e st n st s ra e s an et s ranans , 0 ktorych mowa
w ogloszeniu, ustala sie wynagrodzenie w kwocie:

.. brutto za godzine

(w tym wynagrodzeme netto, skitadki emerytalne, rentowe, wypadkowe, na Fundusz Pracy,
zdrowotne).

Zleceniobiorca tacznie w trakcie realizacji projektu zrealizuje do 480 godzin, o ktérych mowa
w ogloszeniu.

Oferuje wykonywanie catosci zadania stanowigcej przedmiot umowy w terminie: od dnia
podpisania umowy do 30 czerwca 2026 roku.

Oswiadczam, ze cena podana w pkt 4 zawiera wszystkie koszty wykonania zamdéwienia, jakie
ponosi Zamawiajacy w przypadku wyboru niniejszej oferty.

Oswiadczam, iz podane ceny przez caty okres realizacji zaméwienia nie ulegng podwyiszeniu
a pozostate parametry nie ulegna zmianie na niekorzy$¢ Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze zapoznatem sig z warunkami zapytania ofertowego i uznaje sie za zwigzanego
okreslonymi w niej postanowieniami i zasadami postepowania.

Osdwiadczam, ze jeieli w okresie zwigzania oferta nastapia jakiekolwiek znaczace zmiany
sytuacji przedstawionej w moich dokumentach zataczonych do oferty natychmiast
poinformuje o nich Zamawiajgcego.

Oswiadczam, ze zapoznatem sie z warunkami zawartymi w ogloszeniu i zobowigzuje sie
w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejsza ofertg, na
warunkach, w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajacego.

Data i podpis Oferenta



Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samorzadowy Zespot
Administracyjny Szkot w Lubartowie z siedzibg (SZASz)}, ul. Lubelska 18 A, 21-100
Lubartéw, tel. 81 855 23 57, e-mail: oswiataprojekty@gmina-lubartow.pl

2. We wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych esobowych oraz
korzystania z praw zwigzanych z przetwarzaniem tych danych mozna skontaktowac
sie z Inspektorem Ochrony Danych drogg elektroniczna: iod.oswiata@gmina-
lubartow.pl lub pisemnie na adres Administratora.

3. Pani/Pana dane osobowe bedg przetwarzane w celu wytonienia Wykonawcy
oferujacego najkorzystniejsze warunki oraz zawarcia z nim, realizacji i rozliczenia
zamowienia wytgczonego spod stosowania przepisow ustawy — Prawo zamodwien
publicznych - na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
w zwigzku z realizacjg obowigzku prawnego cigzacego na administratorze (art. 6 ust.
1 lit. ¢) oraz zawarciem i realizacjg umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).

4. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda wylacznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepiséw prawa — minister wtasciwy do
spraw rozwoju regionalnego, minister wtasciwy do spraw finansow publicznych,
Instytucja Zarzadzajaca - Zarzgd Wojewoédztwa Lubelskiego w Lublinie, Instytucja
Posredniczaca — Wojewddzki Urzad Pracy w Lublinie, osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, zgodnie z ustawg z dnia 6
wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej, a takze inne podmioty, ktére na
podstawie stosownych umoéw z SZASz przetwarzajy dane osobowe, w tym: dostawcy
ustug poczty mailowej, strony BIP, dostawcy ustug informatycznych.

5. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji
celow okreélonych w pkt 3, a nastepnie do celéw archiwizacyjnych Pani/Pana dane
osobowe beda przechowywane przez okres wynikajacy z Jednolitego Rzeczowego
Wykazu $ZASz-u oraz ustawy z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan
finansowanych ze srodkow europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027, tj. 5
lat liczonych od 31 grudnia roku, w ktérym dokonano ostatniej wyptaty
dofinansowania w ramach projektu z zastrzezeniem przepisow, ktére moga
przewidywacd dtuzszy termin przeprowadzania kontroli.

6. Opublikowanie Pani/Pana danych na stronie internetowej Administratora w zwigzku z

zaméwieniem nastepuje na podstawie wyrazonej przez Panig/Pana zgody.

7. Podane przez Pania/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do decyzji oparte;j
na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostang
przekazane do panstwa trzeciego {poza obszar Unii Europejskiej, Islandii, Norwegii i
Lichtensteinu} lub organizacji miedzynarodowe;j.

8. Ma Pani/Pan prawo:

a) do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;

b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych, jesli sg btedne lub nieaktualne,

¢) do zadania usuniecia danych osobowych, w przypadkach przewidzianych przez
prawo;

d) do iadania ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
w przypadkach przewidzianych przez prawo;



e} w kazdym momencie wycofac zgode bez wptywu na zgodnosé z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody;

f} wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych (ul. Stawki 2,
00-193 Warszawa) w przypadku nieprawidlowego przetwarzania Pani/Pana
danych osobowych.

Obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwigzanym z udziatem w postepowaniu;

konsekwencjg niepodania danych jest brak moiliwosci udzialu w postgpowaniu.



