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ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwiEzku z realizacjq przez Samorzqdowy Zesp6l Administracyjny 5zk6l w Lubartowie

projektu ,,Szkola lepszych szans" wsp6tfinansowanego ze Srodk6w Europeiskiego Funduszu

Spolecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2O2L -2027, nr

umowy 102/FELU.1O.O3-IZ.OO-02O8123-OO, zwracam siq z pro6bq o przedstawienie oferty

cenowej na wykonanie uslugi:

Pelnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu ,,Szkola lepszych szans" w Samorzqdowym

Zespole Ad min istracyjnym Szk6l w Lubartowie wsp6ifinansowaneSo ze 6rodk6w

Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach programu Fundusze Europejskie dla

Lubelskiego 2027-2021 w terminie od 15 marca 2O24 roku do 30 czerwca 2026 roku

zatrudnionego na podstawie umowy zlecenia w wymiarze 480 godzin na caiy okres realizacji

projektu.

Wyplata wynagrodzenia nastqpowac bqdzie na podstawie rachunk6w ipisemnych rozliczeri

czasu pracy, za rzeczywi6cie wykonane zadania.

Kod cPV 7942LOOO-7 Uslugi zarzqdzania projektem inne ni2 w zakresie rob6t budowlanych.

Przedmiot zam6wienia obejmuje pelnienie funkcji koordynatora szkolnego w Samorzqdowym

Zespole Administracyjnym Szk6l w Lubartowie, w tym w szczeg6lnodci:

a) prowadzenie i nadz6r nad akcjq informacyjno-promocyinq w szkole Podstawowej

w W6lce Rokickiej im. Boleslawa Prusa, W6lka Rokicka 90, 21-100 Lubart6w;

b) wsp6lpraca z Biurem Projektu w rekrutacii uczestnik6w projektu (uczni6w oraz

nauczycieli Szkoty Podstawowej w w6lce Rokickiej im. Boleslawa Prusa, w6lka Rokicka

90, 21-1OO Lubart6w), w szczes6lnosci przeprowadzenia rekrutacji podstawowej

uczestnik6w projektu oraz prowadzenia rekrutacji uzupelniajqcej na bie2Eco w trakcie

realizacji projektu poprzez zbieranie od rodzic6w i nauczycieli okre6lonej w Regulaminie

projektu dokumentacji zgloszeniowej, weryfikacjq formalnq zebranej dokumentacji,

przygotowanie protokol6w z rekrutacji ilist uczestnik6w; dostarczenie dokumentacji

rekrutacyjnej do Biura Projektu;

c) utrzymywanie bie2qcych kontakt6w pomiQdzy Biurem Projektu a Szkolq Podstawowq

w W6lce Rokickiej im. Boleslawa Prusa, W6lka Rokicka 90, 21-100 Lubart6w, wsp6lpraca

z Dyrektorem szkoly oraz Biurem Projektu w zakresie przygotowania harmonogram6w

i plan6w zajq6 dodatkowych dla uczni6w iszkole16 dla nauczycieli realizowanych

w ramach projektu;

d) bieiacy monitoring zajqi, w tym: kontrole frekwencji uczestnik6w, monitoring
prawidlowo6ci prowadzenia dokumentacji zajqd (dziennik6w zajqi), weryfikacja

realizacji zajqd zgodnie z opracowanymi harmonogramami iprogramami zajq6;



e) prowadzenia sprawozdawczo(ci na szczeblu szkoly - okresowe opracowywanie
i przesylanie do Biura Projektu danych na potrzeby przygotowania wniosk6w o platno6i;

f) pelnienie roli osoby ,,pierwszego kontaktu" dla uczestnik6w projektu i ich rodzic6w;
c) wykonywanie innych zadari wskazanych przez Dyrektora szkoly na potrzeby projektu;
h) raportowanie Dyrekcji Szkoty Podstawowej w W6lce Rokickiej im. Boleslawa Prusa,

W6lka Rokicka 90, 21-100 Lubart6w oraz Kierownikowi Projektu o zauwa2alnych
n ieprawidlowoSciach w realizacji projektu;

i) wsp6lpracy z innymi czlonkami zespolu projektowego w celu prawidlowej realizacji
zadai wynikajqcych z zaloieri projektu oraz zapewnienia prawidtowego przeplywu
informacji;

i) utrzymywania stalego kontaktu z Dyrekcjq szkoly oraz Biurem projektu w celu
monitorowania postepu rzeczowego realizacji projektu. Kontakt osobisty - co najmniej
jeden raz w miesiacu; drogq elektronicznE itelefonicznE - kontakt staly. Zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do czqstszych spotkari osobistych, zgodnie z bie2qcymi
potrzebami projektu.

Wymagania niezbqdne:
- wyksztalcenie wy2sze;
- brak prawomocnego wyroku sqdu za umy6lne przestQpstwo 6cigane z oskar2enia
publicznego lub umySlne przestepstwo skarbowe;
- umiejqtno6i obslugi komputera w zakresie: pakiet biurowy Open Office, poczta
elektroniczna, lnternet.

Wymagania dodatkowe:
- znajomo6i zasad funkcjonowania plac6wek o6wiatowych wynikajqca z minimum 2
letniego okresu pracy w plac6wce o(wiatowej;
- odporno6i na stres;
- wysoka kultu ra osobista.

Termin wykonania zam6wienia:
wybrany wykonawca zobowiqzany bqdzie do wykonania przedmiotu zam6wienia w terminie
od 15 marca 2024 roku do 30 czerwca 2026 roku.
Kryteria wyboru oferty:
Oferowana cena - 100%
w powy2szym kryterium oceniana bqdzie cena brutto oferty. Maksymalnq ilo56 punkt6w
otrzyma wykonawca, kt6ry zaproponuje najni2szq cenq, pozostali bqdq oceniani wedlug
nastepujacego wzoru:

Najni2sza cena

x 100 pkt
Cena badanej oferty

Kaidy wykonawca bqdzie oceniany w danym kryterium w skali od 0 do 100 punkt6w. tqczna
ilosi punkt6w otrzymanych przez wykonawcq bqdzie sumq iloczyn6w punkt6w przyznanych
w danym kryteriu m.

zamawiaiacy przyzna zlecenie wykonawcy, kt6rego oferta uzyska najwiqkszq liczbq punkt6w.
1) Cenq oferty nale2y umieicid w formularzu ofertowym wedlug druku stanowiqcego

zalqcznik nr 1do niniejszego zapytania
2) Zamawiajqcy nie dopuszcza skladania ofert czQ6ciowych ani ofert wariantowych.
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3) Zamawiajqcy zastrzega sobie moiliwo66 negocjowania ceny z Wykonawcq, kt6ry zlo2y

najkorzystniejszq ofertq w przypadku gdy cena najkorzystniejszej oferty przekracza

bud2et zaplanowany na realizacjq uslugi, kt6rym dysponuje Zamawiajacy.

Wymagane dokumenty:
Wykonawcy zobowiqzani sq zlo2yi z ofertq:

1) Wypelniony formularz ofertowy wedlug druku stanowiacego zalacznik nr 1do
niniejszego zapytania.

21 Zyciorys (CV) - nale2y opatrzyd wlasnorqcznymi podpisami, numerem telefonu
kontaktowego lub e-mailem.

3) O5wiadczenie kandydata o pelnej zdolno6ci do czynno5ci prawnych, o6wiadczenie

kandydata o korzystaniu z pelni praw publicznych oraz o braku prawomocnego wyroku
sqdu za umy5lne przestQpstwo Scigane z oskar2enia publicznego lub umy5lne
przestqpstwo ska rbowe.

4) OSwiadczenie kandydata: ,,Wyra2am zgodq /nie wyra2am zgody* na opublikowanie na

stronie internetowej szaszlubartow. bip.lubelskie. pl Samorzqdowego Zespolu

Adm in istracyjnego Szk6l w Lubartowie moich danych osobowych zawartych

w formularzu ofertowym."

Przed podpisaniem umowy naleiy dostarczy6:
1) Kserokopiq dokumentu potwierdzajqcego wymagane wyksztalcenie potwierdzone

przez kandydata za zgodnoSi z oryginalem.
2) Kserokopiq dokumentu potwierdzajacego doiwiadczenie w pracy w placowce

o6wiatowej potwierdzone przez kandydata za zgodnoit z oryginatem.

3) O6wiadczenie kandydata o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

4) Kserokopie dokument6w potwierdzajEcych posiadane kwalifikacje i umiejQtno6ci,

tj. certyfikaty, zaiwiadczenia o ukoriczonych kursach i szkoleniach, referencje

z poprzednich miejsc pracy (je2eli kandydat takie posiada) potwierdzone przez

kandydata za zgodno5d z oryginalem.

Przygotowanie oferty:
a) Oferta oraz zalEczniki wymagajE podpisu.

b) Oferta powinna byi kompletna i sporzqdzona zgodnie z tre6ciq niniejszeSo zapytania

ofertowego.
c) Poprawki w ofercie muszq byd naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem

osoby/os6b podpisujqcej ofertq.
d) Wykonawca jest zwiEzany ofertQ przez okres co najmniej 30 dni od daty oferty.

Miejsce itermin skladania ofert cenowych:
Oferty proszq przekazad do dnia : 11 marca 2024 toku

1) drogq elektronicznE na adres: oswiataproiektv(aRm in a-lu ba rtow. pl - skan oferty wraz

z wymaganymi zalqcznikami;

2) osobi5cie do siedziby Samorzqdowego Zespolu Ad min istracyjnego Szk6l w Lubartowie:

21-100 Lubart6w, ul. Lubelska 18A pok6j nr 33.
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Oferta cenowa przeslana drogq elektronicznq winna stanowii skan dokument6w
wypelnionych i podpisanych wtasnorqcznie.

W razie pytari lub wqtpliwo5ci w zakresie przedmiotu zam6wienia proszq o kontakt: dyrektor

- Anita Kusio tel. 81 854 59 L7.

Niniejsze zap6anie nie stanowi czynno6ci w postqpowaniu o udzielenie zam6wienia
w rozumieniu przepis6w ustawy Prawa zam6wiefi publicznych, ani nie stanowi zobowi4zania

do zawarcia umowy.
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FunduszeEuropejskie Dofinansowaneprzez
dta Lubetskiego Unie EuropejskQ

Nazwa oferenta
lmiq i nazwisko
Ad res

Tel.
E-m ail:

Formularz oferty
Do

Samorzqdowy Zesp6l
Administracyjny Szk6l
w Lubartowie

Nawiqzujqc do ogloszenia w formie zapytania ofertowego dotyczqcego wykonania zam6wienia
pod nazwq:

wykonanie uslugi - pelnienie funkcji koordynatora szkolnego projektu ,,Szkola lepszych
szans" w Samorzqdowym Zespole Administracyjnym Szk6l w Lubartowie
wspffinansowanego ze Srodkriw Europejskiego Funduszu Spolecznego Plus w ramach
programu Fundusze Europejskie dla Lubelskiego 2O21,-2O27

1. Skladam ofertQ na wykonanie w/w zam6wienia.
2. Za wykonanie czynno(ci zwiqzanych z pelnieniem obowiqzk6w Koordynatora szkolnego

w Szkole o kt6rych mowa
w ogloszeniu, ustala sie wynagrodzenie w kwocie:

............ brutto za godzine
(w tym: wynagrodzenie netto, skladki emerytalne, rentowe, wypadkowe, na Fundusz Pracy,

zdrowotne).
3. Zleceniobiorca lEcznie w trakcie realizacji projektu zrealizuje do 480 godzin, o kt6rych mowa

w ogloszeniu.
4. Oferujq wykonywanie calo6ci zadania stanowiqcej przedmiot umowy w terminie: od dnia

podpisania umowy do 30 czerwca 2026 roku.
5. Oiwiadczam, 2e cena podana w pkt 4 zawiera wszystkie koszty wykonania zam6wienia, jakie

ponosi Zamawiajqcy w przypadku wyboru niniejszej oferty.
6. OSwiadczam, i2 podane ceny przez caly okres realizacji zam6wienia nie ulegnq podwy2szeniu

a pozostale parametry nie ulegnq zmianie na niekorzySi Zamawiajqcego.
7. O6wiadczam, 2e zapoznalem siq z warunkami zapytania ofertowego i uznajq sie za zwiezanego

okre5lonymi w niej postanowieniami i zasadami postqpowania.

8. Oiwiadczam,2e jeieli w okresie zwiEzania ofertq nastqpiq jakiekolwiek znaczqce zmiany
sytuacji przedstawionej w moich dokumentach zalqczonych do oferty natychmiast
poinformujq o nich Zamawiajqcego.

9. Oiwiadczam,2e zapoznalem siq z warunkami zawartymi w ogloszeniu izobowiqzujq siq

w przypadku wyboru mojej oferty, do zawarcia umowy zgodnej z niniejszE ofertq, na

warunkach, w miejscu iterminie wyznaczonym przez Zamawiajqcego.

Data ipodpis Oferenta



Klauzula informacyjna dotyczq.a przetwarzania danych osobowych

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest SamorzEdowy Zesp6l
Administracyjny Szk6l w Lubartowie z siedzibE (5ZASZ), ul. Lubelska 18 A, 21-100
Lubart6w, tel. 81 855 23 57, e-mail: 9!Wj!EplqqKylQg!d!!]gb!I!9!!.pL
We wszystkich sprawach dotyczqcych przetwarzania danych osobowych oraz
korzystania z praw zwiqzanych z przetwarzaniem tych danych m02na skontaktowad
sie z lnspektorem Ochrony Danych drogq elektroniczna: iod.oswiata@gmina-
lubartow.pl lub pisemnie na adres Administratora.
Pani/Pana dane osobowe bqdE przetwarzane w celu wylonienia Wykonawcy
oferujqce8o naikorzystniejsze warunki oraz zawarcia z nim, realizacji i rozliczenia
zam6wienia wylaczoneto spod stosowania przepis6w ustawy - Prawo zam6wied
publicznych - na podstawie ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych

w zwiazku z realizacjA obowiqzku prawnego ciQiqcego na administratorze (art. 5 ust.
1lit. c)oraz zawarciem irealizacja umowy (art.6 ust. 1lit. b) RODO).

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bqdq wylqcznie podmioty uprawnione do

uzyskania danych osobowych na podstawie przepis6w prawa - minister wlaiciwy do

spraw rozwoju regionalnego, minister w{a6ciwy do spraw finans6w publicznych,

lnstytucja Zarzadzajqca - ZarzQd Wojew6dztwa Lubelskiego w Lublinie, lnstytucja

Po(redniczQca - Wojew6dzki UrzEd Pracy w Lublinie, osoby lub podmioty, kt6rym

udostqpniona zostanie dokumentacja postqpowania, zgodnie z ustawq z dnia 6

wrze(nia 2001 r. o dostqpie do informacjipublicznej, a takie inne podmioty, kt6re na

podstawie stosownych um6w z SZASZ przetwarzajQ dane osobowe, w tym: dostawcy

ustug poczty mailowej, strony BlP, dostawcy uslug informatycznych.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres niezbqdny do realizacji

cel6w okrejlonych w pkt 3, a nastqpnie do cel6w archiwizacy.inych Pani/Pana dane
osobowe bqdE przechowywane przez okres wynikajqcy z lednolitego Rzeczowego

Wykazu SZASz-u oraz ustawy z dnia 28 kwielnia 2022 r. o zasadach realizacji zadai
finansowanych ze Srodk6w europejskich w perspektywie finansowej 2027-2027, \.5
lat liczonych od 3l grudnia roku, w ktdrym dokonano ostatniej wyptaty
dofinansowania w ramach projektu z zastrze2eniem przepis6w, ktore mogq
przewidywaa dluiszy termin przeprowadzania kontroli.
Opublikowanie Pani/Pana danych na stronie internetowejAdministratora w zwiazku z

zam6wieniem nastqpuje na podstawie wyrazonej przez PaniE/Pana zgody.

Podane przez Paniq,/Pana dane osobowe nie bedE wykorzystywane do decyzji opartej

na zautomatyzowanym przetwarzaniu, w tym profilowaniu, ani nie zostanq

przekazane do paistwa trzeciego (poza obszar Unii Europejskiej, lslandii, Norwegii i

Lichtensteinu) lub organizacji miqdzynarodowej.

Ma Pani/Pan prawo:

a) do dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii;
b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych, je6li sq btedne lub nieaktualne,
c) do iEdania usuniecia danych osobowych, w przypadkach przewidzianych przez

prawo;
d) do 2Edania ograniczenia lub wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych,

w przypadkach przewidzianych przez prawo;

2.

3.

4.

7.

5.

6.

7.

8.



w ka2dym momencie wycofai l8ode bez wplywu na zgodnoSa z prawem

przetwarzania, kt6re8o dokonano na podstawie zgodY;

wniesienia skargido Prezesa UrzQdu Ochrony Danych Osobowych (ul Stawki 2,

oo-193 Warszawa) w przypadku nieprawidtoweBo przetwarzania Pani/Pana

danych osobowych.
8. obowiqzek podania przez PaniEfPana danych osobowych bezpo6rednio Pani/Pana

dotyczacych jest wymo8iem ustawowym okre6lonym w przepisach ustawy z dnia 27

sierpnia 2009 r. o finansach publicznych zwiqzanym z udzialem w postqpowaniu;
konsekwencjq niepodania danych jest brak mo2liwo(ci udzialu w postepowaniu.

e)


